
宣道會鄭榮之中學 

學生病假申請信 

敬啟者：  

敝子弟________________（姓名） ______（學號），就讀 ______班，茲因 

_____________________________________________________________________（事由）

於______年____月____日（上 / 下午 / 第____課節）至_____年____月____日（上 / 

下午 / 第____課節）請假共_____天 /_____課節，敬希照准。  

此致  

宣道會鄭榮之中學  

沈啟誠校長 

學生家長 / 監護人姓名：_______________ 

 學生家長 / 監護人簽署：_______________  

二零_______年_______月_______日 

備註： 

1. 病假超過一天，或在活動日、測考期間請假，必須附上註冊醫生證明文件。 

2. 銷假回校第一天，學生須遞交此「學生病假申請信」，並連同註冊醫生證明文件

（如適用）予班主任。 

3. 若學生不依手續請假，其缺課一律作請假手續欠妥或曠課處理。 

此欄由校方填寫： 

班主任簽署：__________________ 

審視日期 ：__________________ 

附醫生證明書：□ 是 □ 否            病假申請信資料齊全：□ 是 □ 否 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

辦事處存檔 ：□ 是 □ 否 

辦事處負責人簽署：_______________    日期：_______________ 

 


